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Prérequis

Objectifs

Public concerné

Aptitudes

Compétences

Durée

Délai d’acces

Tarif

Lieu

Modalité d’évaluation




SOLUTIONS c:
GESTION &
INFORMATIQUE

Méthodes mobilisées

Pédagogiques : transmission d’'un support technique, apport théorique suivi d’'exercices pratiques a travers des cas concrets de

I'entreprise.

Humains : Formation animée par un consultant formateur agréé Sage.

Techniques : Le stagiaire est sur son poste, dans son environnement de travail quotidien- Sur un écran la version test de leur base

pour la premiére pratique

Partie comptabilité

3- Passage en revue des différents modules
Parametres sociétés

e Menu Structure

e Menu Traitement
[ ]
[ ]

Menu Etat
Fenétre

4- Création des éléments de structure
e Plan comptable
e Codes journaux
e Plan Tiers
e Banques

5- La saisie comptable
e Saisie par pieces
e Saisie des écritures
e Journaux de saisie

6- L’aide a la saisie comptable-automatisation
e Modéle de saisie
e Les abonnements

7- La gestion des banques
e Saisie/imports des extraits bancaires
e Rapprochement bancaire manuel
e Rapprochement bancaire automatique

8- Suivi Tiers
e Lettrage / déletrage
e Rappel/relevé - recouvrement

Contenu
9_

10-

11-

13-

Paramétrage de la TVA

e Automatisation des écritures de TVA
e Paramétrage de la CA3

e FEtats de controles

Imports/Exports
e Paramétrage de format paramétrable
e Intégration des OD de paie

Régularisations de fin d'exercice :
e Paramétrage des régularisations fin exercice

Traitements de fin d'exercice

e Création nouvel exercice

e Génération des RAN

e Archivage du 1¢r exercice

e Sauvegarde fiscale des données

Trucs et astuces

Questions et manipulations

Partie Moyen de paiement

1-

Passage en revue des différents modules
e Idem partie comptable

Prise en main du logiciel

e Décaissements

e Encaissements

e Historiques

e (Gestion des mandats

e Mise a jour de la comptabilité

Questions et manipulations

Contact

Pascale TRICHARD — Assistante administrative, comptable et commerciale

compta@mti86.com
0549300910
Référente handicap : Pascale TRICHARD

Accessibilité

Si nécessaire, une salle accessible aux personnes a mobilité réduite peut-étre mise a disposition via un de nos partenaires.
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